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Programi PowerPoint

Kryesisht shérben pér prezantime té ndryshme, éshté program mjafté i miré dhe gjen zbatim ne shumé fusha té jetés
Si pér prezantimin e punimeve seminarike, prezantimin e kompanive té ndryshme, prezantimin e planeve dhe
programeve, prezantimin etemave té diplomave et;.

Hapja e programit

Ményra e paré:
1. START/  2.AllPrograms/3. Microsoft Office/4. Microsoft office PowerPoint 2003

Ményra e dyté
START/ Run ,si rezultat hapet korniza Run,pastajné fushén Open shénojm emrin e programit

Powerpnt dhe shtypim OK

Drltarja e programlt PowerPoint

e SR — _
i i Microsoft PowerPoint - [Presentation1] [‘E}Eﬂ
— i ——
@ File Edit View Insert Forrnat Tools Slide Show Window Help Type a question for help > X

43% =1 @_)‘!

: Arial & 15 A - | v Design ) NewSlide
@E\L Gettini Started > x
1
In

Vendi ku fillon te
shkruhettitullii punimit

"""""""""" TP P e T e . More... [I]
: ? Vendi ku fillon te

"= shkruhet néntitulli dhe té
dhéna tjera.
Click to add notes -~ ;\::::mer Ujkani-Prezantimi
[Hs2 = - il e J
Draw'-| AutoShapes~ N\ N [ O A &l g ,,@ | 3 ~ g_',,A == " I &
Slide 1 of 1 Default Design English (U.S.)

Ne pika té shkurtra do té shpjegojmé si punohet dhe dizajnohet njé punim né kété program.
Fillimishtbéjmé hapjen e programit pastaj Click té add title shkruajmé titullin e punimitkurse Clickto add subtitle
shkruajmé té dhénat kryesore te punimit.
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Pastaj fillojmé me shtimin e sllajdit té ri duke klikuar New Slides dhe ngjashém vazhdojmé edhe me shtimin e
sllajdave tjeré sa té kemi nevojé. Pasi té pérfundojmé tekstin ne sllajde, punimin mund ta dizajnojmé me dizajne
dhetérregullojmé gé tekstité shfagetmeanimacione (l8vizje) t& ndryshme.

Microsoft pmi’w;: [Presentationd]
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Shfagja e prezantimit mund té filloj duke shtypur F5 né tastieré ose pérmes menysé Slide Show / View Show.

Ruajtja e prezantimit béhet duke shtypur menyné File/Save as/shkruhet emri dhe vendi ku déshiron té ruhet

prezantimi si fajll dhe né fund shtyp Save. Pér veprimet tjera provoni praktikisht &shté mjafté thjeshté té
vendosni edhe foto, tabela dhe gjératé cilat ju nevaojiten.
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Insertimi (shtimi) i fotove, figurave dhe videove té ndryshme

Né vazhdim pérmes disa shembujve do té shpjegojmé se si vendosén foto dhe gjéra té ngjashme ne kété
program:

Insert /Picture / From file

mat kryesore

= Shembull si vendoset njé foto

Pastajzgjedhimfoton prejlokacionitté zgjedhur psh: Kurse ngaMuhamer Ujkanidhe shtypimInsert si rezultat
foto vendosét né sllajd

= — &
Insert Picture — — — - >C

Look in: | 1. o3.06.2014 El @ ~A @ X ca ~Tools ~
Name Date meodified Type Size =
. atrati banesa anoma ne tfinanca toto ahoma LISHL 1
My Recent provime... Muhameri ... shitje korportave per meri|
ents H
, - --+| Vendosja e
- h J Fotoezgjedhur q"w ja
Lo — | fotosnesllajd I
ne desktop Per arbenin P Projekt 2014 94842422

gjend... komuniki...

b, ——
v EET——
My Documents A < 1 B e
== ‘ _
-~ € = - 2"z S |
w; images Kurse nga Kursei_: per Regjis_tri»rni Rregullimii rregullim
™ Muhamer kompjuter ne trajnim tab stop ... cetemet
'y Computer & =
Eo il
File name E] [ Insert v]

Places Files of type: } All Pictures E L;

Type a question for help

Perfundime dhe rekomandime

Qendra Rinore Hareja Vushtrri
kompjuter ne programe te ndryshme. Kurset mbahen sipas kirkesave te

= kandidatéve ne prorgame te ndryshme, edhe kurse
¥ intenzive. Kurset organizohen edhe ne gjuh€ angleze pér té gjitha nivelet.
Literatura Kurset mbahen ne Qendren ¢ kultures "Hasan Prishtina" Kati i IV ne Vushtrri.

Ju mirépresim.

Click to add notes

English (U.S.)

\ e 21:45
EN s )y % 3@ <

11/09/2014




Mésim Zgjedhor Informatiké Viti1 | SH.M.Q.SH. "SARAJ”

Vendosja e videos

Insert / Movies and Sounds /Movie from file /Zgjedhé videon dhe shtyp OK , pastaj shfaget mesazhi se si
déshiron ta rregullosh shfagjen e videos automatik ose pas klikimit té miut zgjedh njérén prej tyre dhe pastaj pas
shfagjes sé prezantimit fillon té shfaget edhe video.

Mos harroni? Nése keni vendosur video né punim dhe té njéjtin punim déshironi té bartni né ndonjé kompjuter
tietér mos harroni sé bashku me punim té bartni edhe videon né té njéjtin kompjuter, né té kundértén video nuk
shfaget né prezantim.

Krijimi i albumeve né ményré té shpejté

Nése déshirojmé té prezantojmé njé punim né formé albumi pérmes fotove né kété program éshté nj¢ mundeési
mjafté e miré dhe e shpejté té cilén po e shpjegojmé né vazhdim:

Insert/ Picture / New Photo Album hapet dritarja dhe zgjedhim opsioni File/Disk, pastaj zgjedhim follderin me
foto né rastin ton ne kemi zgjedhur Foto pér harduerin dhe nése déshirojmé ti zgjedhim té gjitha foto shtypim
kombinimin e tasteve Ctrl + A dhe Insert

- ~
Insert New Pictures =]
Look in: Foto per hardwerin [Y] ©@ ~=&a 1 & >< —u =3 ~Tools ~
) Name Date Type Size Tags -
My Recent —I ‘ =T
Documents < o | - I | 7%
— | | H |
- CD-ROM-i... || co mputer _ ethernet HD2 |
Desktop AN
| | Il -
— | | -
L | | | < | o | | =
S Dotramcyst= IMAGO00S | images ‘ 11020 | pllakaam || ploterl
Computing
W = - . _ =
e | [ | | g | & |
o - | || = | | $ il = | ‘ : -
e Rt =]
My Network =
Places Files of type: | all Pictures [=1 Cancel

Kétu rregullohet forma e fotove té cilat vendosén né sllajde ne kemi zgjedhur 4 foto me titull (4 pictures with
title) dhe shtypim Create

Photo Album

Album Content
Insert picture froms: Pictures in album:

[ Eile /Disk. . . ] = HD2.3pg =
= IMAGOOOS.dpga
=3 images.Jpg

[ Scanner/camera... | p< 51020 ba

” 10 Motion Computing|

ISt et 11 pllakaam. PG

[ New Text Box ] 1z ploter 1.5pg E
i3 rRAM .jpg =

= = - ) ramm.Jj
Pictiace Ottor= is sound kard 1P
Captions below All pictures 15 Unt.ﬁ 1=
rd

]l ALL pictures black and white

T I nam— (! owa o)

Album Layout

Picture layout: | Fit to slide ==
1 picture =
2 pictures =
Design template = pictures

(2] Microzoft PowerPoint - [Prezentation ot
U Ela Beit Wlew Insert Farmat | Tools Sideshow Window Help Type o question for helf - x
_I._zduaquq,\vuutu»&/l n O o) M L 2 ) UTE S ile I 48 % ey |
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Kriteretdhekéshillasitépunohetdheprezantohetnjépunimné programin
PowerPoint

L
2.

10.

11,

12.

13.

14,

Punimi duhet ti keté 12 sllajde.

Sllajdi i paré pa tjetér duhet té keté té shkruar: emrin e shkollg, Iéndén, temén, klasén,
emrin e nxénésit, emrin e arsimtarit, vendin e shkollés dhe vitin kur éshté shkruar punimi
psh: Vushtrri, 2015.

Sllajdi i dyté duhet té keté pérmbajtjen e punimit.

Sllajdiitreté té keté hyrjen dhe géllimin e punimit.

Nésllajdine katértderite sllajdii dhjeté shpjegohentematkryesore .
Sllajdiinjémbédhjeté shkruhet pérfundimiipunimit.

Sllajdii dymbédhjeté literatura.

Puniminuk duhet té keté té shkruar vetémtekst, njé sllajd nuk duhet té pérmbaj mé tepér se
7 deri 10 rreshta tekst por duhet té pérmbaj edhe foto, figura, tabela dhe diagrame ,
varésisht nga tematé cilén e shpjegoni.

Punim duhet té dizajnohet dhe té vendosen animacione té ndryshme sipas déshirés
tua.

Punimi duhet té prezantohet publikisht me projektor prané nxénésve dhe arsimtarin
pér 8 deri 10 minuta.

Gjaté prezantimit ju fillimisht duhet té prezantoni vetén tuaj, pérmbajtjen dhe géllimin e
punimit dhe pastaj kaloni né temat kryesore deri te pérfundimi dhe literatura. Punimi sa
ma pak té lexohet por té shpjegohet duke ju referuar fotove dhe figurave té cilat ju i
vendosni né punim, prezantim duhet té jeté i kuptueshém, ju duhet ta mbani
vémendjen teké pjesémarrésit gjaté prezantimit tuaj dhe té orientoni shikimin kohé pas
kohe ngata.

Pasi té pérfundoni punimin falénderojé pjesémarrésit pér vémendjen e treguar dhe
drejtohu nga ta nése kané ndonjé pyetje pér té parashtruar dhe pastaj ti pérgjigju né
pyetjet e tyre dhe kur té sigurohesh gé nuk ke pyetje tjera atéheré prezantimi pérfundo
duke i falénderuar edhe njé heré.

Pjesémarrésit pérvec pyetjeve éshté miré té japin edhe ndonjé rekomandim, késhill
ose Vérejtje pér punimin. Por mos harroni gjithmoné filloni prej anés pozitive dhe té
mirave té cilatika prezantuar pastajvazhdonime ndonjé vérejtje ose mangési nése keni
PEr punimin ose prezantimin.

Shpresoj se kéto kritere dhe késhilla do té ju ndihmojné gé puna juaj té prezantohet
me sukses.
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Programi Excel
Programi Excel éshté programi i gjeré,i cili ofron zbatim té madh né shumé fusha té jetés. Ky program kryesisht
éshté i dedikuar pér krijimin e tabelave,pér krijimin e skemave organizative llogarite té shumta

matematikore,financiare,statistikore et;.

Programi Excel ka disa ngjashméri me programin Word ,ata té cilét kané njo huri me

programin Word nuk do té kené shumé véshti

ri t& punojné edhe me programi Excel , disa veprime té cilat i kemi

sqaruar hollésisht né programin Word né programin Excel nuk do ndalemi shumé me té
njéjtat sqarime.

Hapja e Excelit
Hapja e excelt éshté e ngjashme me programit Word,ne po i tregojmé vetém dy ményra se si mund té hapet
programi Excel:

Ményra e pareé:
1. START/ 2. All Programs/ 3. Microsoft Office/ 4. Microsoft office Excel 2003

7 Figura né vazhdim

. =
@ Set Program Access and Defaults

a2 windows Catalog
4 windows Update
=D winzip

RY Textaloud

icrosof t Office Outlook 2003

& Office PowerPoint 2003
&5 Internet Explorer
S g s

%) Outlook Express

Remote Assistance

‘g Paint :
@ windows Media Playdl &
[ - g >
= horass £ Office P @ Kaspersky Anti-Virus 7.0
=2 2003 i LingvoSoft >
B s >
% REA GRE Verbal Build] T Windows Doctor
I/ Divx >
REA_GRE 7)) REA GRE CAT TESTware >
>

F Textaloud

og OFF ‘ Turn OFF Computer

¥ My Computer = MUHAMERI (G:) ™Y Programi Excel - Micr... T e[S S MY ‘o, 7:54 AM

Ményra e dyté
START/ Run ,si rez ultat hapet korniza Run,pastaj né fushén Open shénojm emrin e programit Excel

dhe shtypim OK
[ Figura né vazhdim

A“ Programs D - Type the name of a program, folder, document, ar
g Internet resource, and WWindows will open it Far wou,

Log Of TurnOff oo |

(04 H Cancel H Browse. ..,

}',' ohat | ¥y Conputer 0} g
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Dritarja e ProgramiExcel
Pas hapjes sé programi Excel,dritarja duket si ne figurén né vazhdim,ku ne i kemi sqaruar disa emértime té
cilat gjinden né kéteé dritare.

0 Figura né vazhdim,dritarja e programi Excel me disa sqarime rreth emértimeve

Microsoft Excel - Book1

E‘H File Edt ‘iew Insert Format  Tools Data  Window  Help Type aquestion forhelp = 2 & X

g3 0dAVE s B S| E-3Elpm -0f

: il 0 o|BZUES=H$ % NYEE =041
Al - N AN
A Bl € XD | E XN_F [ | Shiitat mevegla arted v x
1
2 kolonat
3R Fusha apo celula Cla moe :
1 .1 Office Online
s rreshtat o -
Shiritiifunksioneve
5 Conneck ko Microsoft Office
|-"r i
g Shiriti Task Pane gs;:lhe latest news about using
. futomatically update this list
10 from the web
1 Mare...
12
13 Search For:
14
1: Example: "Print more than one copy"
17 Open
18 Fletét punuese ’p a
[ Open...
19
3? w [ ] Create a new workbaak, .,
M 4 » whSheetl ] Sheet? f Sheet3 / < »
Ready LI

Shiritat me vegle

Duke u nisur nga fakti se shumica té cilét punojné me programin Excel,kané njohuri edhe me programin
Word,ne nuk doté ndalemi shumé ne sgarimin e kétyre shiritave por vetém njé rikujtimte vogél rrethé tyre.

Kur déshirojmé té vendosim njé shirit né dritaren e Excelit veprojmé ngjashém sine programi Word:

1. View,2.Toolbars, 3.nganénmenyjaecilahapet mbiemrineshiritivendosimtikun.
Kurdéshirojmété hjekumnjéshiritngadritarjae ExcelitveprojméngjashémsineprogramiWord:

2. View,2.Toolbars, 3.nganénmenyjae cila hapet mbiemrin eshiriti hjekumtikun.

Menyté Kryesore
Edhe hapja e menyve éshté e ngjashme me programin Word.
Pérmesmiutmenyjahapetduke shtypur njé herétastin e majté, kurse pérmestastierés shtypimtastin

Alt dhe shkronjén e nénvizuar té menysé.

File Edit ‘jew Insert Format Tools Table window  Help
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Lévizja né fletén punuese té programit Excel
Ka disa mundési pér té |évizur né pjesé té ndryshme té dritares sé excelit pér mes miut dhe tastierés. Lévizja
pérmesmiutéshtéethjeshtékéshtugé nedotétregojmédisaveprime pérmestastierés.

Lévizja pér mes tastierés

Pérdorimi i tasteve Veprimi i kryer
N Lévizja pér njé gelul larté,poshté, majtas dhe djathtas

Enter Kursori kalon njé gelulé mé poshté
Tab Njé gelulé né té djathté
Shift + Tab Njé gelulé né té majté
Shift + Enter Njé gelulé lart
Cirl 4+ ey Né gelulén e fundit té té njéjtit rresht
Ctrl + < Gmmm— Né gelulén e paré té té njéjtit rresht
Ctil+ ¢ NégelulénA65536, né gelulénefundittéfletés punuese
Ctrl + f Né gelulén A 1, né gelulén e paré té fletés punuese
Home Né gelulén e paré té rreshtit
Ctrl + Home Né gelulén e paré té fletés punuese
Page up Né fillim té ekranit, njé fage larté
Page down Né fund té ekranit, njé fage ma poshté
Alt + Pagedown NE té djathté té ekranit
Alt + Page up Né té majté té ekranit etj.

Fleta punuese

Fleta punuese pérbéhet nga rreshtat dhe kolonat e gérshetuara né mes vetes ne kéndé té drejté. Njé fleté

punuese né Excel pérbéhet nga 256 kolona dhe 65536 rreshta.

Kolonat jané t& eméruara me shkronja A,B,C,D,E ..... AA,AB,AC,AD ..... kurse rreshtat jané me numra prej 1
deri 65536. Prerja e kolonave dhe rreshtave formojné gelulen.Shembull: Prerja e kolonés A me rreshtin 1formojné
gelulenA1l,prerjaeqelulesBmerreshtin4dformojné gelule B4 et).

Nésedéshirojméemérimin ekolonaveta shndérrojménénumraveprojmeé nékétémenyré:

1. Tools 2. Options 3. Nga korniza e cila hapet zgjedhi m General 4. Vendosimtikummbiopcionin

G prions = 1= |
oo Internacional i i Secuarits.
e Ll alcualatior Eddic H ici i —hare
Sercinas
[0 R1c—1 reFeremes skprle
[ zanore ocher apelicacioms [ Frowvide FeodbBack wuicth =omc
Functiom tooltipas [0 =—com o roll ot Tt liraaoo ==
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Zgjedhja (selektimi) né programin Excel

Edhe né programin eksell ka disa ményra pér zgjedhje,ne do ti tregojmé disa prej tyre.

Zgjedhja e njé q elule béhet duke shtypur njé heré tastin e majté mbi té.

Zgjedhja e njé kolone béhet duke shtypur tastin e majté mbi shkronjén e kolonés.
Zgjedhja e njé rreshti béhet duke shtypur tastin e majté mbi numrin e rreshtit.
Zgjedhja e disa gelulave béhet duke sh typur tastin e majté mbi gelul dhe duke e
mbajmé té shtypur tastin e majté zgjedhim gelulat e déshiruara.

0 Selektimi i téré fletés punuese mund té béhet pérmes kombinimit té tasteve né tastieré

e e =

Ctrl+A ose duke shtypur tastin e majté njé heré né kéndin e majté né krye té
fletés sé punés ku fillon emértimi i kolonave dhe rreshtave dhe si rezultat e téré fleta
selektohet.

Kétuduhetté shtypim pérselektimine
komplet fletés punuese

Shkrimi né Excel

Shumé veprime pér rregullimin e shkrimit né eksell jané té ngjashme me programin word.

Gjaté shkrurjes népér fushat e fletés punuese té eksellit shkrimi renditet né anén e majté kurse numrat né
anén edjathté.

1 Néfigurénnévazhdimmund téshihnise sishkrimi éshté renditur né ményr automatike né anéné e majté
kurse numrat né anén e djathté.

N | =] | - |
1 Filanri =0 T
= =23 abc 1
= Fisteku Sshikoalla 14
=1 =25 klasa 15
= A0 11 1=
= SO kormipju 10 t
UTOCOTTTUJ11C GO 118 VO TG 10 TTCUTivfiie VOITauo)oii G OrRiim UTIc Hidiimy G oigas e orinmeo; o

té cilétgjindenné

béjmé zgjedhjen e tekstit ose numrave dhe pérmeskétyre butonave l
shiritin pérformatizimmundtévendosimtekstinnépoziténedéshiruar.

Tipi,madhésia dhe pérshtatja e shkrimit
Fillimisht zgjedhe shkrimi pastaj mund té b&jmé rregullimin sipas déshirés né figurén né
vazhdim jané dhéné disa sqarime se ¢faré veprimi kryejné kéto vegla.

Arial - 10 =
EERIT WY

Kétu caktohet tipi i Kétu caktohet madhésia B- shkronjat e nxierra
shkrimit e shkrimit | -shkronjat e pjerrta
U -shkronjat e nénvizuara

10
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Ndryshimi i gjerésisé sé rreshtave dhe kolonave

Pér ndryshimin e gjerésisé sé rreshtave dhe kolonave ka disa ményra, né vazhdim do ti tregojmé disa prej tyre.
Ndryshimi i gjerésisé sé njé kolone apo rreshti béhet duke vepruar né kété ményré:
Vendosim kursorin né vijén ndarése té kolonave apo rreshtave dhe né momentin kur kursori e ndérron formén nga
njé shigjeté né katér shigjeta,e shtypim tastin e majté dhe duke e mbajtur te shtypur e térheqgim né drejtim té
zgjerimit apo ngushtimit té kolonés apo rreshtit.
0 NI'E: f:gurén névazhdim kemi treguar se ku duhet té vendosemi pér ndryshimin e gjerésisé sé rreshtave dhe
olonave.

ke, = o i

1L

Ndryshimi i gjerésisé sé disa kolonave béhet né kété ményré:
1 Selektojm kolonat té cilave déshirojmé ti ndryshohet forma

2. Format,3.Column,4.Width dhe si rezultat hapet korniza ColumnWidth, figuranévazhdim

Shenojmé vlerén e
caktuar dhe shtypim
OKsi rezultat kolanat e
selektuar marrin
formén e njejét

Colurmn widkh:

] o | | —ancel

Ndryshimi i gjerésisé sé disa rreshtave béhet né kété ményré:
3 Selektojm rreshtat té ciléve déshirojmé tind ryshohet forma
4. Format, 3. Row, 4. Heightdhe si rezultat hapet korniza ~ Rowheight,figuranévazhdim

Row Height Eal Shenojmé vlerén e
caktuar dhe shtypim
. py OK si rezultat rreshtat e
Fawve height: selektuar marrin formén

e njejét

Nése déshirojmé gé fletapunuese té keté gjerésiné e njéjté térreshtave dhe kolonave veprojmé né
kété ményreé:

1. Selektojmé komplet fletén punuese

2. Format, 3. Column, 4. Width caktojmé gjer ésiné e kolonave , shtypim OK

3. Format, 3. Row, 4. Height caktojmé lartésiné e rreshtave , shtypim OK

11
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Krijimi i tabelave né Excel

Sqarim:Néfillimduhettadinisekolonatdhe rreshtatté cilétneishohim nédritaren e eksellit jané vetémorientim pérté
shénuar,kurnedéshirojméqgéato shénimetishtypimnéletértabelanuk vendose né letér por vetém shénimetté cila jané té
shkruara. Pérkétégéllimkur nedéshirojmé té vendoset edhe tabela né letér ajo duhet té krijohet .

Pérkrijiminetabelavenéexcelkadisaményranedotitregojmédisaprejtyre: Ményra e paré:
1. fillimisht zgjedhim pjesén ku déshirojmé té vendoset tabela, figurané vazhdim

rMicrosoft Excel - Book1
=] ENe Edic e = Insere Formakt Tools
ER I T e L [ S e | N [ — T I S [ - = W =)

- 10 - | =

= I

- Sheetl o Sheset= & Sheet= o~

2. Format,3.Cellssi rezultat hapet korniza FormatCellsku ne zgjedhim 4.Border

rumber alignment Fank Eorder Paktktern=s Proteckion 5 Outllne Caktohet
Presets R e A m— kufizimiijashtémitabelés
[s::s::;] [IjT |
- - None ouuklime J
= — 6.Insidecaktohetkufizimii
Tk Tt il — brendshémitabelés
Texk Texk
Colar:
SaubEormakic T
s e " :
1] _ _ 7. Shtypim OK si rezultat
;:;er::fgtretdhzotrsﬁ:;itsy.laebg?:; .be applied b clicking the presets, prewisews - tabela eshte krlJuar
—]
[ kD ] [ —ancel ]
E_] Eil= Edit Wi Inserk Forrmakt Tools Daka St imd oy Help - 3 x
R O e == [P T e N [ - = N N T = R TS S - N )
: arial - 10 - | B 7 1T Eifﬁvil — har—
114 - g2
: S 5 | © D[ e [T F [ & T= J Kétushihettabelaekrijuar
=2
3
= / 1
=
=]
-
=]
=]
10
11
12
13
R MoSheetl & Sheetz 4 Sheetz < =1
Ready LT

Fshirja e tabelés - 1.zgjedhim tabelén e krijuar, 2.Format, 3.cells, 4.Border 5.zgjedhim None 6.0K
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Krijimi i tabelave mund té béhet edhe pérmes shiritit Borders

Nése shiriti Borders nuk éshté né dritare e vendosim duke vepruar né kété ményré:
1. View, 2. Toolbars, 3. Bordersvendosim tikunsi rezultat vendoset shiriti si néfigurénné
vazhdim

Kétuzgjedhim ngjyréne
vijave

Kétuzgjedhim
forménelapsit

_______________ Kétu zgjedhim stilin

Kétzgedhim | L __ 11 _ ] e
goménpérfshirene 1 r |
tabeles | "= A -—_

Hijezimi (vendosja e ngjyrave) né tabelé
Kuré déshirojmé qé rreshtat, kolonat apo gelulat té hijezohen me ngjyra té ndryshme veprojmé né kété ményré:

1. Selektojmé pjesén e tabelés ku déshirojmé té vendoset hijezimi ( ngjyra)

2. Format

3. Cells _ _ o Tabelaekrijuarme hijezime
4. Nga korniza e cila hapet zgjedhim Patterns (ngjyra) téndryshme

Format Cells

Mumber Aligrment Fonk Border Paktterns Proteckion

Cell shading

Mo Color 5.Zgjedhimngjyrene
NN déshiruar
L N N
| | .
|

[ Ok ] [ Cancel ]

Fshirja e hijezimeve (ngjyrave)nga tabela
Eshté e ngjashme me vendosjen e ngjyrés:
1. Selektojmé pjesén e tabelés ku déshirojmé té fshihet hijezimi (ngjyra)

2. Format

3. Cells

4. Nga korniza e cila hapet zgjedhim Patterns
5. Zgjedhim hio Coalor dhe 6.0K

Hijezimi (vendosja e ngjyrave) né tabelé mund té béhet edhe pérmes shiritit  Drawing,
figurané vazhdim

Draw~ g |Autoshapes \ N O M 4 Bl G- J-A-=S=5 @ Ij!

Sgarim:Kaedheshumémundeésitétjerapérkrijimindherregulliminetabelave,neumunduamti sqarojmévetémdisaprej
tyrepauzgjeruarnémundésiteshumtatécilatiofronkyprogram.
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Vendosja e té dhénave né forma té ndryshme

Té dhénat brenda tabelés mund té vendose né kénde té ndryshme sipasé déshirés.
Pér rregullimin e té dhénave né forma té ndryshme veprojmé né kété ményré:

1. Selektojm tédhénat
2. Format

3. Cellsnga korniza e cila hapet zgjedhim 4.Alignment,figuranévazhdim

- Format Cells E]@
Fumber | | alignment Fonk Border Patterns Proktection Kétu mund té caktohet kéndi i
Text alignment Stbashianieh déshiruar duke évizur né formé té
Eloyieontal AR akrepit té orés.
Genearal e -»* . / /I
Werkical: u] = ; ;
EBoktkam S >t< Tk -
M |
Texlt:clontm' * Kéndi mund té caktohet edhe
We'rap bexk o o o --
E] Shrimk b Fit 0 1= Dearess permes k_)utqnave trekéndésh té
] Merge colls nénopcionit Degrees.
Right-to-left
Text direction: -
Zonkexk R Dhe ne fund
—  shtypim OK
[ ks T—[ Zancel ] [ 1
=
g o
‘S 5 Shembull; Tekstet e
= = vendosura né kénde té
@ L .
2 - g ndryshme
T = o
E| 2 £
i
w in |Shkollae Mesme fi

Bashkimi i gelulave

Kur déshirojmé qé disa gelula ti bashkojmé né njé té vetme veprojmé né kété ményré:
1. Selektojm gelula té cilat déshirojmé ti bashkojmé

Qelulat e
i selektuara

A

2. Format
dhe
6. OK

Qelulat e
bashkuara

Bashkimi i gelulave mund té béhet edhe pérmes butonit Merge and Center i cili gjendet né shiritin pér
formatizim. Fillimisht edhe né kété rasté béhet zgjedhja e gelulave dhe shtypim njé heré mbi butonin Merge and

Center dhe si rezultat béhet bashkimi i gelulave.

—r—
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Fletét punuese

Zakonishtpashapjes sé dritares sé eksellit paragiten trifleta punuese té eméruarasi: Sheetl,Sheet2 dhe Sheet3. Por
sipas nevojés né dritaren e eksellitne mund té shtojmé fleté punuese,tiriemérojmé,ti kopjojmé,zhvendosim apo
edhe ti fshijmé.

Shtimi i fletévepunuese
Pér shtimin e fleté s punues ka disa ményra ne do ti tregojmé dy ményra :
Ményra e paré
1. Fillimishtshtypim njé herétastin e majté mbi fletén punuese para se cilésshtohetfleta e re.
2. Hapim menyné Inser
3. Worksheet, si rezultat shtohet flet a me emér Sheet4,figuranévazhdim
4 4 » [ Sheetd  Sheetl # Sheetz £ Sheetz #

Ményra e dyté
1. Mbi fletén punuese shtypim tastin e djathté
2. Nga nénmenyja qé hapet zgjedhim opcionin  Insert
3. Nga korniza gé hapet zgjedhim Worksheet

4. OK
Insert gj
| Insert... | General | spreadshest solutions
Delete E =y T, e e
WWorksheet

Chark MS Excel 4.0 MS Excel 5.0
Macro Dialog

Renare
Mowe ar Copy. ..
Select all Sheets

Tab Color...

= wiew Code
v [ Sheet4 ' Sheetl 7 Shoetz 7 Shoota » [__remplates on office orine | Lo ) [eonel ]
KIemerimi 1 retespurnuese

Edhe pér riemérimin e fletés punuese do ti tregojmé dy ményra:
Ményra e paré
1. Fillimisht shtypim njé heré tastin e mayjté mbi fleténté cilén
déshirojmé té riemérojmeé
2. Zgjedhim menyné Format, 3. Sheet, 4. Rename e shkruajmé emrin e fletés dhe shtypim
3. Enter.

Ményra e dyté
1. Mbifleté té cilén déshirojmé ti ndérrohet emri shtypim tastin e djathté
2. Nga nénmenyja e cila hapet zgjedhim Rename

Fshirja e fletés punuese
3. Mbifleté té cilén déshirojmé té fshijmé shtypim tastin e djathté
4. Nga nénmenyja e cila hapet zgjedhim Delete
Zhvendosja e fletéspunuese
Fillimisht shtypim tastin e majté mbi fletén té cilén déshirojmé té zhvendosim , duke e

mbajtur té shtypur tastin e majté lévizim deri mbifletén ecaktuar . Figuratnévazhdimtregojnési
éshtébéré ndérrimiivendevetéfletéve punuese.

\Sheet1/ Sheet2 )\ hest3 / 1\ Sheet2 / Sheet1 / Sheet3 /
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Shtimi i rreshtave dhe kolonave
Pér shtimin e rreshtave ka disa ményra:

Ményra e paré
1. Selektojmé rreshtin,2. Insert,3. Rows

Ményra e dyté pérmes tastierés
Selektojmé rreshtin,dhe né tastieré shtypim  Ctrl +kurse e kundérta éshté Ctrl -

Ményra e treté
1. Shtypim tastin e djathté mbi rreshtin té cilén déshirojmé té shtojmé

2. Nga nénmenyja e cila hapet zgjedhim Insert

Pér shtimin e kolonave ka disa ményra:

Ményra e paré
1. Selektojmé kolonén,2. Insert,3. Columns

Ményra e dyté pérmes tastierés
Selektojmékolonén,dhe né tastieré shtypim  Ctrl +kurse e kundérta éshté Ctrl -

Ményra e treté
1. Shtypim tastin e djathté mbi koloné té cilén déshirojmé té shtojmé

2. Nga nénmenyja e cila hapet zgjedhim Insert

Ruajtja e dokumentit
Pérruajtjen e dokumentitkemifolur gjerésisht né programin Word,procedura éshté e ngjashme edhe
né eksell.
1. File, 2.Save As, 3.Caktojmé vendin ku déshirojmé ta ruajmé dokumentin shembull:
My
document,
4. File name e shkruajmé emrin , 5. dhe né fund shtypim Save

Save As @@

Save in: () My Documents v @ @ X Cu EH Toals~
e dMy Music
,-J (Z4My Pictures

Iy Recent EMY Yideos
Docurnents

L% 3. Vendiku e ruajmé dokumentin

Deskrop

Dokumenti i ruajtur si fajll

My Compuker

8 2 4. Shkruajmé

i 5. Save TR
emrin ookl
Fi i

- ¥, S ol Wy My I P [ Sy
‘Eﬁ File name: 00K, - ficrosaft E.-'-.L':fl Ll |.|r|"-:1|-|':“:ft
My Mebwork = :H' +Ei
Places Save a5 byPe: | Microsoft Office Excel Workbook R N

Ruajtja e ndryshimeve né dokument

Edhe ruajtja e ndryshimeve né dokument éshté e ngjashme me programin Word.
Ményra e paré

1. File 2.Save

g/lényraedytépérmestastierés Ctrl +

il

Ményraetreté-pérmes butonit apé ikonés e cila gjendet né shiritin Standari
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Kopjimi i tédhénave
Edhe né kété program pér té béré kopjimin ka disa ményra:
Kopjimi pérmes menysé:

1 Zgjedhim té dhénat

2. Edit - Copy
3. Pozicionohet kursori né vendin ku vendoset kopja
4. Edit — Paste

Kopjimi pérmes shkurtesave né tastieré:
1 Zgjedhim té dhénat

2 Ctrl+ C
3. Pozicionohet kursori né vendin ku vendoset kopja
4 Ctrl+V

Kopjimi pérmes ikonave té cilat gjinden né shiritin standard:
1 Zgjedhim té dhénat

==

Shtypim tastin e majté njé heré mbi kété ikoné e cila gjendet né shiritin standard

2
3. Pozicionohet kursori né vend in ku vendoset kopja
4

Shtypim tastin e majté njé heré mbi kété ikoné E e cila gjendet né shiritin
standard dhe teksti kopjohet
Kopjimi pérmes tastit té djathté té mausit
1 Zgjedhim té dhénat
2. Shtypim tastin e djathté t& miut mbi té dhénat e zgjedhur dhe shtyp im mbi opcionin Copy
3. Pozicionohet kursori né vendin ku vendoset kopja

4. Shtypet tasti i djathté i miut dhe zgjedhim Paste

ZHVENDOSJA ETEKSTIT
Edhe pér zhvendosje ka disa ményra:
Zhvendosja pérmes menyseé:

1 Zgjedhim té dhénat

2 Edit- Cut
3. Pozicionohet kursori n € vendin ku vendoset kopja
4. Edit — Paste

Zhvendosja pérmes shkurtesave né tastieré:
1. Zgjedhim té
dhénat 2. Ctrl + X
3. Pozicionohet kursori né vendin ku vendoset
kopja 4 . Ctrl + V
Zhvendosja pérmes ikonave té cilat gjinden né shiritin standard:

1 Zgjedhim té dhénat

2. Shtypim tastin e majté njé heré mbi kété ikoné I E |e cila gjendet né shiritin Standard
3. Pozicionohet kursori né vendin ku vendoset kopja

4. Shtypim tastin e majté njé heré mbi kété ikoné E e cila gjendet né shiritin
Standard dhe teksti zhvendoset
Zhvendosja pérmes tastit té djathté té mausit
1 Zgjedhim t é dhénat
2. Shtypim tas tin e djathté té miut mbi té dhénat e zgjedhur
dhe shtypim mbi opcionin Cut
3. Pozicionohet kursori né vendin ku déshirojm té zhvendosim

4. Shtypet tasti i djathté i miut dhe zgjedhim Paste
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Kalkulimet (Llogaritjet) néExcel

Né programin Excel mund té kryhen llogaritje té ndryshme matematikore,financiare,statistikore etj. Té gjithakéto
llogaritje kryhen pérmes funksioneve té ndryshme. Pérté béré llogaritje pér mes funksioneve né Excel &shté e
nevojshme gé disa nga funksionet té shkruhen jo si né matematiké,por ashtu si shkruhen né gjuhén
programuese.

Operatoret Themelor

Operatoret pérkufizojné operacionet gé i kryen Excel -i. Dallojm disalloje operatorésh:

Operatori Pérshkrimi

= Operatori i barazimit (me té fillon ¢do formulé)
() Kllapat

+ Operatori i mbledhjes

- Operatori i zbritjes

* Operatori i shumézimit

/ Operatori i pjesétimit

A Operatori i fugisé

Operatori i bllokut

< Shenja ma e vogél

> Shenja ma e madhe
% Operatori i pérgindjes

<=>= <> Operatoré krahasimesh etj

Sq arim: pérdallim nga matematikakushenjaebarazimitvendoset pasnumrave Shembull:

2+2=4,néprograminexcel éshtéekundérta, shenjaebarazimitvendosetparanumrave Shembull:
=2+2 dhe pastaj duhet té shtypim Enter pér té na dhéné rezultatin.

Mbledhja e numrave
Mbledhjaenumrave mundtébéhetnédisaményra. Névazhdimdotisgarojmé disaményraté mbledhjes
Sé numrave pérmes shembujve té ndryshém.

Ményrae paré Enter Rezultatiifituar

A | B | ¢ D A | B | ¢ [ D}
1 10 10 'IIIII:1III+'|III+1Q 1] 10 10 10 3
Ményra e dyté

Mbledhja e numrave pérmes adresave shembull A1: éshté kolona Arreshti 1,B1éshté kolona B
rreshti 1 dhe C1 éshté kolona C rreshti 1.

o, E = | D |

1 10 10]=~1+E1+C1

Pérténadhénérezultatingdoheré duhte
t6 shtypet tasti Enter ose tasti i majtimiut
néhapsiréelirétégelulés.

10[

Nése numrat jané né rreshtin e dyté veprohet ngjashém vetém né vend té adresés 1 shkruhet
ey = [ | — |
11 =i

2O0])] =2 =2 s

1

1
151 1

[

(Ea

1
=
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Ményra e treté

Mbledhja me ndihmén e formulés AUTOSUM -é&shté njé funksioni cili shérben pér mbledhjene shpejté té
numrave né rreshta dhe kolona. Kjo formulé mund té shkruhet ose té vendoset né ményré automatike.
Shembull-sishkruhetnjéformulé: =Sum(A1:C1)kjo formulé né kété rast tregon se mbledhja e
numrave duhet té béhetprej kolonés Al deri C1 pra dy pikat e kané kuptimin se prej
cilés deri te cila adresé duhet té béhet mbledhja.

A I B I = | O I
1 10 10 10l =S urm(1 17|

Mbledhja né ményré mé té shpejté — shkruajmé numrat,pastaj vendosemi né gelulén e zbrazét ku déshirojmeé té
vendoset shuma e numrave,né kété rast kolonén D1 dhe pastaj shtypim tastin e majté njé

herémbibutonin eshumés = = iciligjendetné shiritin standard .

i S dSAVE 8BRS 8 o b R - e
o | = | = i '\o }
1 10 10 10 L

Dhe si rezultat formula shkruhet né menyré automatike,shembulli né vazhdim.

|
o, = C
1 [ 10 10 10]=SumiA1: 1))

Ményra e katért
Njé mundési tjetér pér té béré mbledhjen e numrave mund té béhet edhe né kété ményré:
1.Fillimishtshkruajménumrat,2.vendoseminéqelulénezbrazétkudéshirojmétévendosetshuma enumrave,3. pastaj

shtypim njé heré me tastin e majté mbi kété opcion # iciligiendetnéshiritin
e funksioneve \
E1 - v
A, | = | n:: | O E P
1 10 10 10 10
A.Strezultat hapet korniza Insert Function si né vazhdim -
5. shenojmé 6.Go
9 |

formulén Sum

Search For a Funcki

Sum [ [=Ta] ]

o select a category: | Recommended el

Seleck a Funckion:

SUIMSC

SUIM®ZP Y2

SLIMSMYE

CEYSD

SvD

SLIMIF -~

sUMM{number 1, numberz,...} 7.0K
add=s all the numbers in a range of cells.

Help on this Funiction I il ] [ Zancel ]
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8. HapetkornizatjetérFunction Argumentskunéményréautomatike éshté béré mbledhjaenumrave.
Function Arguments @

Sk Kétu shihet mbledhja e
Number1 = {10,10,10,10} numrave
Murmberz = I
ndds all the numbers in a range of cells. - Keétushihetrezultatiifituar
Mumberl: num_berl,nu!'nberZ, cooare 1 I:_D 30 numbers ko sum. Logical values and ket
are ignored in cells, included if tvped as arguments. 9 OK
Formula result = <0
Help on khis Funckion [ ] 4 ] [ Cancel ]
Dhe né fund pasi kemin shtypur OK éshté béré vendosja e rezultatit né gelulen e caktuar né  EL.
A, | E | i | C E ‘7
1 10 10 10 10 a'-‘lIII_
Ményra e pesté
Numrat mund ti mbledhim edhe né kété ményré:

1 Shkruajm numrat né gelulat e caktuara , 2. vendosemi né
gelulen e zbrazét ku déshirojmé té vendoset shuma e numrav, 3. né tastieré shtypim
kombinimin e tasteve Alt+=sirezultat formulashkruhetnémenyré
automatike.Figuranévazhdim

o, | =] | i | D | E

S S = X S L D 1= N, L =W ¥

1 Disashembujsibéhetmbledhjaenumravené ményraedhe météshpejté

+ Selektojmgelulatkujanétévendosurnumratdhenjégelulé matepératykudéshirojmé
té paragitetrezultatifigural,pastajklikojmémbiikonéneshumés = T dhee
kemi rezultatin né figurén2.
Figural Figura2
A | B | ¢ | D | E A | B | ¢ | b | E

1 10 10 10 10 1 10 10 10 10 40
2 10 A a0 40 2 10 20 30 40 100
3 50 20 a0 70 3 A0 20 a0 Pl 170
:ﬂ 10 20 30 4 4 10 20 30 40 100

+ Njé shembull tjetér —shénojmé té dhénat dhe vendosemi né gelulén e zbrazét né kété rast E1.
figural,shtypimmbiikonéneshumés = pastaj Enter,dhe fitojmé rezultatin figura 2,
kolonaE1,pastajvendosemi né skajin e djathté néfundté gelulés AD!né momentin
kur kursori e merr formén e njé plusi —— embajmété shtypurtastine majté dhe duke e mbajtur té
shtypurlévizimné gelulat poshté dhe fitojmé rezultatin edhe pér gelulattjera.

Figural. Figura 2
A [ B [ ¢ | D Al B | ¢ | D E

10 10 10 10
10 2 a0 40
] 20 30 70
10 20 a0 40

LT
—_
[}
[}
[}
—_
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Zbritja e numrave

Te zbritja e numrave vlejné té gjitha menyrat si té mbledhja e numrave,vetém kur numri zbritet duhet t& vendoset
shenja minus pérpara numrit.

Shembull:-10+10=00se-10-10=-20etj. Kuéshténumripozitivshenja+nukshenohetnégelul.

A [ B C A, | = C
1 -10 10|=-10+10 1 -10 LLE] E— |
A | B | © A | B [
1 -10 10¢=5UM 1 -10 10 0
e e e e e e e e e e ol i p— e
A | B | © A, | B i }
1 10 100 =S LI 1 -10 -10 -20
rrrrrrrrrrrrrrr —_— [ ]
Al B ] ¢ [ D | E A | B | ¢ | D E
AL 15U 1 all all 20 LL1] —]r'

Shumézimi inumrave

Shumézimi ndryshon nga mbledhja dhe zbritja. Né matematiké pér té béré shumézimin e numrave Shembull 2-2
=40se4-4=16.Néprograminexcelshenjaeshumézimitéshtékjo*nése déshirojmé té shumézojmé dy
rastet té cilat i shénuam mé larté veprojmé né kété ményré: =2*2 ose

= 4 *4 dhe shtypim Enter. Ja Disa shembuj:

A, | B i o B | =
1 2 2|=22 1 [ 21 2l=21"E1

A, E [ C | A, | B | > | ] |
1L 4 A)=A17E1] 10 4] Al £l=A1"E17C1

Pjestimi i numrave
Edhe pjesétimi né excel ka rregullat e veta. Né matematiké pér té béré pjesétimin e numrave
Shembull2:2=10se4:4=1.Néprogramin excel shenja e pjestimitéshté kjo/nése déshirojmé té pjesétojmé

numrattécilatishénuammeélarté veprojménékété ményré: =2/2ose=4/4dheshtypim Enter. Ja Disa shembuj:
A B C A, | = | -
— T —
1 2 2|=2/2 1 [ 2] 2i=21/81
A | B C A, [ B [ =
1 2 4|=a/4 1 [ o T T Ai=20751]

Vlera maksimale dhe minimale e numrit

Formulapérvlerén maksimale: éshté =Max . Shembull: pérté gjetur vierén maksimale té numrit kemi dhéné njé
shembull névazhdim.

A | B | ¢ | D A | B | C D
1} 10 ) BEI=MAX 1 10 55 56| g5l

= = = = = i = = = =

Formulapérvlerén minimale: éshté =Min . Shembull: pér té gjetur vlerén minimale t& numrit kemi dhéné njé
shembull né vazhdim.

A [ B | ¢ [ D A | B | G D
1 i £% BEi=MIN 1 10 £5 a5 ]|
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Vlera mesatare enumrit

Né matematiké pérté gjetur vierén mesatare shembull: pér pesé numra: 2,4,5,4,5, fillimisht numrat mblidhen
2+4+5+4+5=20,pastajnumri20pjesétohetme5dhenajeprezultatin 20:5=4.

Formula pér llogaritjen e vlerés aritmetikore té numrit né excel éshté =Average. Disa
shembujpérgjetjenevlerés mesatareténumrit

Ay B C D E F £
Yy 2 4 5 4 BI=AVERAGE

Shkruarjae formulés mundté béhetedhe drejtpérdrejt duke shtypur mbishigjetén e cilagjendetné
ikonén eshumas 1= dhe nga nén menyja qé hapet zgjedhim Average. Eiguranévazhdim
ARN=N = NENE T RN A N R A ek P CY R T Er R
! Arial 10 - | B I U EE=E=AF % o % 3urm

F1 - ) | Average |

A | B | c | 8] | E F Counk

KN 2 4 5 4 5 i,
2 | -
3 Min
4— More Functions. ..
=

Fuqgizimi i numrave

Né matematiké shembull pér té ditur se sa éshté dy né fugin e dyté 22 duhet té shumézohet dyshi dy heré me
vetveten 2+1=2, 2-:2=40se 2*dyshi shumézohet tri heré me vetveten 2-1=2,2- 2=4 2-4 = 8 ¢tj. Formula pér
fugizimin e numrit né excel éshté =Power.

Shembullpértéditur 22 njgmundésiéshtékjo=2"20se=2"30sepérmesformulés=Power(2,2)

A, | E I A, [ B C |
1 [==~Z] [ [==-3 1 [ 2 Z|=FOWERZ 23

Mundésia tjetér: 1. Shtypim mbi njé gelulé té zbrazét ku déshirojmé té vendoset rezultati,
2 Shtypim mbi funksionin == dhe vazhdon procedura si né figurat né vazhdim.

Sl 3 Shiruajm fomulen Function Argumen : : @
search for afup?. | POWET 6.Shkruajm numri )
FOWER
Power
Number |4 V =4
O select a category: | Recommended v
Power 7| =i
Select a function: /\ .
CAWER = 16
Exp : :
AL Retumsthy 7 Shkruajm fugin
LM
TREMD
Power is the expanent, to which the base number is raised,
POWER{number,power)
Returns the result of a number raised toapo 5. OK
Formula result = 16
I o 8. OK
Help o this function [ o ][ o || | tebontishuctin o || coned |
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Rrénja katrore e numri

Rrénja katrore e numrit llogaritet me ndihmén e funksionit =SQRT.

Shembull: pér té ditur rrénja katrore e numrit 8 sa éshté e shkruajmé né kété ményré =SQRT(8)
shtypim Enter dhe fitojmé vlerén 2.828427.

Funksioni IF

Pérmeskeétijfunksione mundtékryhenveprimeté shumta. Mundésite kétijfunksionidotisgarojmé pérmes disa
detyrave dhe shembujve té ndryshém.

Detyré: Nxénésit kané pasur tri detyra pér ti zgjidhur, pér gjdo zgjidhje té sakté té detyrés kané fituar 20poena
maksimumiitridetyrave 8shté 60. Nése nxénésitkané zgjidhé vetémgjysménedetyrés kané fituar 10 ponakurse
pér mos zgjidhje té detyrés kané marré Zero poena.

Né shembullin né vazhdim:provoni edhe juti shénoni vlerat e figurés 1,dhe gjeni shumén pér secilén detyré duke

filluar nga kolona E2,pastaj né kolonén F2 shénoni kété formulé |=IF(E2>=40,"F0" J0") ShtypniEnternékété
rastnékolonénF2vendosetPO, shtypniprapé tastine majté mbikolonénF2 dhevendosenikursorinnéfundté
celulésnéanénedjathté,némomentinkurkursoriemerrforméne njé plusiembanité shtypurtastinemajté dhe
|8vizniné celulatposhté pértéditurrezultatinedhe pér nxénésit tjeré.

Sqarim: Nékété rast E2>=40 tregon se té gjithé nxénésit té cilétkané 40 e mé tepér poena kalojné
kurse ata té cilét kané poena mé pak se 40 nuk mund té kalojné.

Figura 1.
aUM v X 4 A& =IF(EZ2==40"FP0" "JO"

A, | B c | Db | E | F |
1 |Emri mbhiemrDetyra1 Detyra? Detyra3 Shuma Nxénésitté cilét kalojné
_2 |Filan fisteku 20 20 EIIII 50| =IF(E2>=40,"PO" ,"JO" |
~ 3 |Fistek filani 10 10 20 40 PO
_ 4 |Filan Filani 10 0 10 20 Jo
_ 5 |Hala Filani 20 10 20 a0 PO
_ B |Filani Halani 20 0 10 30 Jo

Detyré
kérkon, vlerén>=40 mundtandryshonisipaskushtitté cilin e keni.

:vetémnévend Po,JO mundtéshkruaniKalon,Ngelosedickatjetérvarésisht prejasaj se ¢cka
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SLra * M A& =IF(E2==50kalon", "ngel)
A, | = C | D | E | F |
1 |Emri mhiemrDetyra1 Detyra? [Detyra3d Shuma  N=xzénésit té cilét kalojné
2 |Filan fisteku 20 20 EDI GOl =IF{E2>=50"kalon","ngel" |
3 |Fistek filani 10 10 20 40 ngel
4 |Filan Filani 10 ] 10 20 ngel
45 |Hala Filani 20 10 20 S0 kalan
B [Filani Halani 20 Q 10 30| ngel
7
5LM * X o & =IF(EZ==5"shkely" "ngel")
A | B | ¢ | D | E | F |
1 |Emri mbiemri Gjuh shgipe matematié informatiké Nota mesatare Nxénésit té cilét kalojné
2 |Filan fisteku 5 5 3 E1=IF(EZ?>=5 "shkelg" "ngel") |
3 |Fistek filani 1 1 1 1 ngel
4 |Filan Filani 1 1 1 1 ngel
5 |Hala Filani ) ) ) £ shkelg
b |Filani Halani ) ) ) £ shkelg
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Shndérrimiishkronjavengatémédhanétévogladheanasjelltas
Néprogramin Exceltekstiiciliéshtéishkruarnéformaténdryshme mundté shndérrohetnéshkronja té médha ose
te vogla pérmes formulave.

=UPPER | e shndérron tekstin ne shkronja té¢ médha.
=lower e shndérron tekstin né shkronja té vogla.
=Proper shkronja e paré e emrit dhe mbiemrit fillon me t& madhe ndérsa tjerat me té vogla.

Shembull: Né kolonén A, Figura 1,jané shénuar disa emra dhe mbiemra. Pér ti shndérruar kéta emra dhe mbiemra
nékolonén B, Figura2, me shkronjaté médhafillimishtnékolonén B1kemishkruar formulén=UPPER(A1)dhe
kemishtyp Enter,sirezultatné kolonén B 1emridhe mbiemriéshté shndérruar né shkronjaté médha,pastajjemi
vendosurnéfundté gelulésB1né skajine djathté né momentinkur éshté paragituformae plusitkemibéré
térhegjene miutdhe kemibéré shndérrimin edhe pér emrat dhe mbiemrat e tjeré.

Figuratl Figura 2
A, | E | A | B |
1 ilan Fisteku]=UPPER(21) | 1 |Filan Fisteku FILAM FISTEKL
2 |Fistek Filani 2 |Fistek Filani FISTER FILAMI
3 |Halan Halani 2 |Halan Halani  HALAR HALAMI
A4 | Driton Wjkani 4 | Driton Ujkani DRITOMN LRI

Shembull: Shéndrrimi né shkronja té vogla.Procedura éshté e ngjashme sigé e cekum mé larté vetém formula ndryshon
=LOWER(AL).

A, | B A | =
1 ilan Fisteku:|=LDWER|:.ﬂ-.1j| 1 Filan Fisteku filan fisteku
2 |Fistek Filani 2 |Fistek Filani fistelk filani
"3 |Halan Halani 3 |Halan Halani halan halani
4 | Driton Ujkani A |Driton Ujkani driton ujkani

Shembull: edhe né kété rast veprohet ngjashém formula ndryshon =PROPER(A1) emri dhe mbiemri fillojné me
shkronjén e paré té madhe kurse tjerat shkronja té vogla.

o, | B A, | B |
1 [DRITOMN UdkAMNI]=PROPER(A1]] 1 |[DRITOM UJAMI Driton Ujkani
2 [HALA HALAMI 2 |HALA HALAMI Hala Halani
'3 |SEFER SEFERI 3 |SEFER SEFERI Sefer Seferi
4 [LUARN LUAMN 4 |LUAM LA Luan Luani

Kérkimi dh zévendésimi né dokument

Eshtéingjashém sinéprogramin Word.Shembull: Nése keminjé emér té shénuar diku néfletén e excelit dhe
déshirojmé té gjejmé né ményré té shpejté dhe té zévendésojmé me njé emér tjetér veprojmeé nékété ményré:
1.Edit,2.Replace, 3. Ngakornizae cilahapetné fushén Find What shénojmé emri té cilin e kérkojmé né kété rast
Driton, 4.Né fushén Replace With shénojmé emrin me té cilén déshirojmé té zévendésojmeé né kété rastArton,
5.Find Next, 6.Replace.

Find and Replace

Find

FReplace

Fird vahiak:

FPeplace wiith:

Corikon

SrbEorm

[ FReplace all ] [

Peplace

Firmd &l

]

[ Fird M=k ] [ Close ]
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Llojet e tédhénave
Né fletén punuese té excelit mund té vendosen té dhéna té ndryshme.

Shembull: pér vendosjen e pérgindjes né fletén punese té exelit veprojmé né kété ményré:
1. Selektojm gelulat ku déshirojmé té vendoset pérqin dja

2. Format

3. Cells

4. Number pastaj hapet korniza si né figurén né

Kurshenohetnumrinégelulattécilatne i kemi
zgjedhur automatikisht vendoset pérgindja.

Format Cells
Iﬂ.‘ L/I/C—
Murmnber Alignment Fonk Border Patterns Prokection 0 0 0
Category: Sample 1 1|:| J'Irl:l ZD J'Ill.:l 1|:| J'IEI
General I
EE:?ZﬁEtV Decimal places: ol E i ZD% 55% 1|:":|%
ccounkting
B5te ﬂ O A
5. Percentage T
o : e 4] 0% % 0%
e 6.zgjedhimvlerenzero e
%EEEE:—. 5 ED% 1['% ?D%
B M% 4% 7Y
ercenktage Formaks mulki e cell vwalue an resu (E] l:l l:l l:l
zpercetnl?s-:mbol.t IEiply Eh Il walue by 100 oK Ik waith i 22 ,"rcu 22 ,"El BE ,"E|
u b6 % 2% 7%
Ce= JCe= |9 8% 9% &yl

dRe pastaj opcionin € deshiruar.

Sortimi i tédhénave
Mesortimkuptojmérenditjenetédhénave prejshkronjésté parétéalfabetitderitéefunditdhe anasjelltas
ose prejnumrit mé té vogél nga numri méimadh dhe anasjelltas.
Pér sortimin e té dhénave veprojmeé né kété ményré:
1 Zgjedhim té dhénat, 2. Hapin menyné Data, 3. Nga nénmenyja e cila hapet zgjedhim

Sort.

" Figurat né vazhdim tregojné renditjen e té dhénave

o | = | = A, | B | C
1 10 agron 20 1 S0 ek a0
= 20 bejtush 30 2 A0 dirriri YO
3 30 cirma 50 3 30 cima 50
4 40 dirrri 70 4 20 bejtush 30
5 S0 ernri =u] | S 10 agron 201

i =,
Sortimi mund té béhet edhe pér mes butonave té cilét gjinden né shiritin standard == + K
fillimisht duhet té zgjidhen té dhénat té cilat d éshirojmé ti sortojmé dhe pastaj shtypim mbi
butonat.

Pamja e dokumentit para shtypjes né letér
Eshté e ngjashme si né progamin Word.

1. File 2. Print Preview

Shtypja e dokumentit né letér
Béhetnékétéményré: 1.File2.Printngakornizae cila hapet m und té caktojmé se si déshirojmé
té shtypim tekstin. Pér dallim nga programi Word né excel mund té béjmé shtypjen e vetém njé
pjese té dokumentit ku fillimisht e zgjedhim até pjesé dhe pastaj vazhdojmé

procedurén e njéjté File—
Print.
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Diagramet

Njé mundésitjetérné excel éshté paraqitjagrafike e té dhénaveté cilatrunennétabelapérmes diagrameve. Pér
vendosjen e té dhénave né formé diagrami duhet té aktivizohet sistemi grafik i tij. Pértakuptuarmélehtékétéveprim
poemarrimnjéshembull medisa shpenzimevijetore:

1. Fillimishtishkruajmétédhénatsinéfigurénnévijmédhepastajbé&mézgjedhjen etyre.

A, | B | ¢ | D | E F >
1 Shpenzimet vjetore
2 Janar |Shkurt |Mars Prill Maj Qershor
3 Pagesa pér telefon 10 7 12 15 14 24
4 Pagesa PEr rrym 25 26 30 24 12 10
5 |Pagesa pér ujé 4 5 5 3 5 5
& [Pagesa pér veturé 30 35 40 22 33 15

ra

2. E hapim menyné Insert dhe nga nénmenyja e cila hapet zgjedhim 3.Chart si rezultat hapet korniza figura né
vijmé me opcione dhe mundési té shumta

Chart YWizard - Step 1 of <1 - Chart Type

Standard Twpes I Cuskom Types |

“hark bwpe: “harkt sub-bwpe:

e Y Doughraake

N Cirtoee | 4.kétu zgjedhim @ 5.Né kété pjesé mund té
&z Bubble formén e déshiruar zgjedhim prapé njé formé té

Ilustered Colunmn, Compares walues acro Cllen deShIrOJme
caktegories.

[ Press an d Hald ta Wievs Sample ] I/I—

C o= [_eren =TT oFinish

Dhe si rezultat kemi vendosjen e té dhénave né formén grafike

W =eriesh

O Seriesd

O Series3

m=cries?

= Series]

Sgarim: pérvendosjenetédhénavenéformé grafikekamundésité shumta,nené kété materiale sqaruam vetém
njé shembull té thjeshté .Né kété ményré ju mund té veproni edhe me té dhénat e tjera duke iprovuarné ményré
praktike,besojse nukdotakenivéshtiré. Pormosharronise té dhénatté cilat déshironi ti paragitni né formé
grafike fillimisht duhet ti zgjidhni.
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